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Direktorla işləmək.
Müəssisə planlarını, məqsədlərini hazırlamaq və həyata
keçirmək, gündəlik əməliyyatlara nəzarət etmək və qaydalara
uyğunluğu təmin etmək.
işçilərlə bağlı bəzi öhdəlikləri öz üzərinə götürmək, büdcənin
tərtibinə və xərclərin monitorinqinə kömək etmək və tədbirlər
planını saxlamaq.
Müəssisəyə müraciət edən vətəndaşlarla birbaşa görüş, onların
şikayət və problemlərini həll etmək.

Direktor köməkçisi

Oktyabr 2020- Sentyabr 2023
Qəbələ rayon Mərkəzi Xəstəxanası Publik Hüquqi Şəxs

Hərbi mükəlləfiyyət

Bakı Dövlət Universiteti
Yer quruluşu, torpaq və şəhər kadastrı

Bakalavr
2014-2018

Problem həll etmə

Komanda ilə işləmə

Analitik düşüncə

Zamanın idarə olunması

Vətəndaşlarla işləmə

Azerbaycan
ana dili
Türk dili
yaxşı
İnglis dili
orta səviyyə
Rus dili 
elementar

Bacarıqları

Dil bilikləri

Excel
Word
Power Point
Windows

Bakı, Azərbaycan

Həvəsli, şəxsi motivasiyalı, məsuliyyətli və çalışqan insan. 
Gərgin iş mühitində işləməyi bacaran və yüksək standartlara cavab
verən, punktual və həll edici fərd. Həmişə yeni bacarıqlar öyrənməyə
can atır.

Kompüter bilikləri

Var

İR üzrə biliklər
Azərbaycan Respublikası Əmək Məcəlləsinə əsasən işlərin icrası
Əmas və digər proqram təminatları üzrə biliklər
İşə qəbul prosesi və içşilərin şəxsi işlərinin hazırlanması
Kadrların şəxsi uçot vərəqəsinin yazılması

Oktyabr 2023- Yanvar 2024
Opera Hotel
Menecer
Otel xidmətlərini idarə etmək 
Müştəri məmnuniyyətini təmin etmək
Statistik və maliyyə hesabatlarının aparılması
Büdcəninin idarə olunması
İşçilərin fəaliyyətinə nəzarət

Sentyabr 2023- Oktyabr 2023
Opera Hotel
Reception
Qonaqların qarşılanması və yola salınması
Telefon zənglərinin cavablandırılması və yönləndirilməsi
Qonaqların sual və istəklərinin cavablandırılması
Müsbət münasibət və mehriban davranışın qorunması


